WORKSHOP 


Copernic Desktop Search 


Speuren in ons archief 


Op de bijhorende dvd heeft ook het volledige Clickx-ar- 
chief sinds de nieuwe telling (2 GB) een plekje gevonden. 
Voortaan heb je álle Clickx-nummers sinds 2001 binnen 
handbereik! Maar hoe kan je nu snel en doelgericht zoe- 
ken in die bijna 2.000 pdf-bestanden? 4 roon van oac 


Ì 


WAT DOEN WE? 


WAARMEE? 


DUUR? 
MOEILIJKHEID? 


* 


N 


/ oeken op het net doet Google www.google.be als 
geen ander. Maar zo’n speurhond heeft het niet 


echt begrepen op bestanden die lokaal, op je eigen 
pc, staan. Gelukkig zijn ook hiervoor de laatste jaren 
enkele gespecialiseerde tools op de markt gekomen. 
Daar steken een paar commerciële varianten tussen, 
maar de meerderheid kan je geheel kosteloos bin- 
nenhalen. Bekende gratis exemplaren zijn alvast Goo- 
gle Desktop Search http://desktop.google.com, Yahoo! 
Desktop Search http://desktop.yahoo.com, MSN http:// 
toolbar.msn.com en Copernic Desktop Search www.co- 
pernic.com. Onze eigen tests hebben Copernic als 
(voorlopige?) winnaar aangewezen, wegens snel, be- 
4 trouwbaar en flexibel. Het zal je dus niet verwonde- 


ZA 


ren dat we deze tool gebruiken om je Clickx-archief te ontsluiten. 

De werking van zo'n desktopzoeker ligt voor de hand. Eerst doorploegt 
hij alle bestanden uit het archief, en vervolgens begint hij die razendsnel 
te indexeren. Dat houdt in dat hij zowat alle woorden uit deze bestan- 
den in een databank stopt, waarna je die vanuit een zoekbalk trefzeker 
kan opsporen. En goed om weten: Copernic lust niet enkel ons Clickx- 
archief. hij neemt er met de glimlach zowat alle andere bestanden op 
je harde schijf bij — afbeeldingen, muziek en video's incluis. Voortaan 
kan je de onbehouwen zoekfunctie van Windows XP rustig links laten 
liggen als je nog eens een document wil opsnorren… 


STAP 1 / EEN KOPIE VAN ONS ARCHIEF 


In principe kan je Copernic probleemloos de weg wijzen naar het archief 
op je dvd (in de map assets\software\archief). Dat is echter niet zo’n 
goed idee! Het inlezen en indexeren gebeurt daardoor niet alleen tra- 
ger, je moet ook de dvd in het station stoppen telkens je het archief 
wil raadplegen. Bovendien dreig je de informatie van deze indexerings- 
ronde te verliezen zodra Copernic bij een update van de index opmerkt 
dat die dvd zich niet langer in het station bevindt. We raden je dus aan 
om het Clickx-archief naar je harde schijf te kopiëren — als je tenmin- 
ste beschikt over de nodige ruimte, zo’n 2 GB. 

Maak dus eerst een map aan op je schijf, bijvoorbeeld C:\clickxarchief. 
Steek vervolgens de Clickx-dvd in de lader, navigeer naar Cuickx Maca- 
ZINE Arcurer en klik op Instaureer. Standaard wordt het archief in de map 
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Het archief naar 
harde schijf: nog zo 
snel, nog zo makkelijk. 


® Clickx Archief Installatie: Bezig met installeren 


Kopiëren naar C:\Clickxarchief Clickx Archief 
CET 


[_petais tonen | tonen 


® Bezig met kopiëren. 


ÈD © Ry Mijn __documenten\ 
Clickx Archief gepar- 
keerd, maar dat ver- 
anderen wij in ons 
voorbeeld naar C:\ 
clickxarchief. Druk 
nogmaals op InstaLteeR en ga gerust een kopje koffie (of twee) drinken. 
De kopieeropdracht kan even duren (zie afbeelding 1) — het gaat hier 
dan ook over een behoorlijk archief! 


Kopiëren naar C:\Clickxarchief Clickx Archief 


@ ) (annuleren) 


14 minuten resterend 


STAP 2 / COPERNIC INSTALLEREN 


Geen indexering zonder Copernic, en dus moet je ook dat programma 
eerst installeren. Steekt onze dvd nog in de lader, dan navigeer je deze 
keer naar Zoekmoror, CoperNic Desktop SEARCH v1.7 en klik je andermaal op 
InstaLteer. Een instal- 
latiewizard neemt 
het roer over. Klik in 
het welkomstvenster 
op VorcenDeE en ver- 
klaar je AkKoorD MET DE 
LICENTIE 


® Copernic Desktop Search Installatie 


Voltooien van de Copernic Desktop 
Search Setup Wizard 


Capernic Desktop Search is geinstalleerd op uw systeem, 


Klik op Valkoaien om deze wizard te sluiten, 


y]Start Copernic Desktop Search 


OVEREENKOMST. 


De installatie is in een 
knip achter de rug. 


voltooien IN 


In een volgend venster selecteer je (via de knop BLaperen) een ge- 
schikte installatiemap en bevestig je die keuze met INSTALLEREN. Even 
later mag je afronden met Vorrooren (zie nd 2). Geraak je el 
in het slop met Copernic, op htp://help.copernic.com/topic/desktopsearcht7ni 
vind je B NE: uitleg. 


STAP 3 / DE BASISCONFIGURATIE 


Een configuratiewizard neemt het heft in handen, en vraagt je welke 
soort bestanden je wil laten indexeren. Hij stelt standaard voor je 
bestanden (documenten), e-mailberichten en favorieten aan te pakken. 
Eventueel kan je ook nog je internetgeschiedenis aanstippen. Als je het 
vinkje laat staan bij StANDAARD INDEXERINGSINSTELLINGEN GEBRUIKEN, dan beslist 
Copernic eigenmachtig in welke mappen hij naar dergelijke bestanden 
zal speuren. Als Clickx-lezer neem je wellicht liever zelf het heft in 
handen! Verwijder dus dit vinkje, en bevestig met Vorcenpe (zie afbeel- 


ding 3). 


Copernic Desktop Search - Configuratiewizard E x| 


Copernic Desktop Search aanpassen 


Selecteer de content die u wilt indexeren: 
2) FW Mijn bestanden indexeren 
_} WP Mijn e-mailberichten en contactpersonen indexeren 
ve IW Mijn Favorieten/bladwijzers indexeren 
1) [ Mijn browserhistorie indexeren 


Oe indexeringsinstellingen gebruiken 


Kies zelf de mappen die je (niet) wil laten indexeren. 


STAP 4 / MAPPEN EN BESTANDSTYPES SELECTEREN 


Je belandt nu in een venster met een overzicht van de mappen die 
Copernic standaard wil indexeren. Een map verwijderen is heel eenvou- 
dig: selecteer de bewuste map, druk op Verwigperen en bevestig met Ja. 
Misschien wil je zo'n map wel laten indexeren, maar bijvoorbeeld enkel 
op bestanden (documenten) en niet op muziek, afbeeldingen en/of vi- 
deo’s. Ook dat kan. Selecteer alweer die map en druk op Wiuzieen. Er 
verschijnt nu een apart dialoogvenster waarin je een of meer bestands- 
types aanvinkt. Bevestig je keuze met OK. Een eigen map toevoegen 
ter indexering is niet veel lastiger. Druk op de knop Toevoeeen en ga via 
de knop BLapEREN naar de beoogde map. Selecteer deze map en duid 
opnieuw de gewenste bestandstypes aan. Dit is eigenlijk een prima 
moment om de map mee te nemen waarin je het Clickx-archief hebt 


Eze Lokaal staten (€) =l 


SED J 


Cale bestande in deon map on bepeberende abenscgen overdaan 


En EE 


<vorige | volgende > 


Een prima moment om je Clickx-archief als kandidaat naar voren te schuiven! 


ondergebracht. Voor deze map volstaat het bestandstype DocumENTEN 
(zie afbeelding 4). Bevestig ook hier met OK. Zijn alle mappen naar 
wens, druk dan op Vorcenpe. Nu kan je aangeven welke e-mailmappen en 
contactpersonen Copernic al dan niet mee moet indexeren. Druk nog- 
maals op Vorgenpe. In het laatste scherm kan je in principe alle vinkjes 
verwijderen, tenzij je bijvoorbeeld een extra zoekbalk voor Copernic in 
je browser wil hebben. Rond af met Vorrooren. 


STAP 5 / MAPPEN INDEXEREN 


Ziezo, de initiële configuratie zit er op! Tijd om nog een paar kopjes 
koffie te gaan slurpen, want Copernic gaat op de achtergrond meteen 
aan de slag om alle gevraagde mappen te indexeren. Afhankelijk van 
het aantal bestanden kan dat best een poos duren. Je kan trouwens op 
elk moment de status van dit indexeringsproces opvragen. Klik hiervoor 
met de rechtermuisknop op het gloednieuwe icoontje, rechts in de 
Windows-taakbalk, en kies Inpexerinasstatus. Vraag de Derais op. Onder- 
aan het venster lees je af hoeveel documenten Copernic al heeft ver- 
slonden en hoeveel trefwoorden dat al heeft opgeleverd (zie afbeelding 
5). Je zal merken dat Copernic na enkele seconden inactiviteit de in- 
dexering automatisch verder zet. Vanuit het snelmenu van het icoontje 
kan je dit indexeringsproces op elk moment onderbreken of opnieuw 
laten bijwerken. Kies je inderdaad voor Bijwerken, dan krijg je terstond 
een lijstje met bestandstypes te zien waarin je zelf bepaalt welke soort 
bestanden Copernic op dat moment moet (her)indexeren. 


Indexeringsstatus _x 


') Huidige indexeringsstatus 
Verbergen 


lickxarchief CLX_77_p52p53_Website Internet Voorzie a 


Bewerking is niet voltooid en wordt op een later tijdstip opnieuw uitgevoerd, 


16:57:01 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:01 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:01 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:01 Indexeren bestand voltooid. 
16:57:01 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:01 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:01 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:02 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:02 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:02 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:02 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:02 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:02 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:02 Indexeren bestand voltooid, 
16:57:02 Bezig met indexeren bestand C: 
16:57:02 Indexeren bestand voltooid, 


Clickxarchief\ELX_36_p38p39_Workshop_Excel_Je budg 


Clickxarchief\ELX_73_p10p12_ Hama Vibration Headphon 


Clickxarchief\ELX_102_p62p66_Dos_Admin#213B29.pdf 


Clickxarchief\ELX_21_p09 _Hardware_Digitale Fotografie. 


Clickxarchief\ELX_21_p30p31_Workshop_Excel_ Datums 


Clickxarchief\ELX_22_p62p66_Sitespotting_Internet_Ver 
v 
> 
1,199 geïndexeerde documenten; 88.910 trefwoorden. El 


Niet storen aub! Copernic aan het werk... 


STAP 6 / INSTELLINGEN WIJZIGEN 


Misschien heb je per abuis stap 4 overgeslagen of had je toch liever 
andere mappen laten doorzoeken. Geen nood, je kan deze en veel an- 
dere instellingen nog altijd bijspijkeren vanuit het hoofdvenster van 
Copernic. Dat venster open je door in het snelmenu van het icoontje 
de optie Copernic DESKTOPSEARCH OPENEN te kiezen. Vervolgens ga je naar 
het menu Opties. Het tabblad Bestanpen herken je ongetwijfeld uit stap 
4: ook hier kan je mappen ter indexering VERWIJDEREN, WiJzicEn en Toe- 
VOEGEN. Is dat nog niet gebeurd, voeg dan meteen ook de map met het 
Clickx-archief toe (zie afbeelding 6)! Open tevens het tabblad Geavan- 
CEERD. Daar zie je met welke bestandsextensies Copernic overweg kan. 
Stel dat je over een uitgebreid php-archief — leesbare programmabe- 
standen voor webtoepassingen — beschikt. Standaard negeert Copernic 
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WORKSHOP 


Index bijwerken Geavanceerd 


Integratie 
E-mailberichten en contactpersonen | Bestanden Favorieten en Historie 


Algemeen 


Bestanden, muziek, afbeeldingen en video's 


Te indexeren mappen: Deze index nu vernieuwen 


Pad Te indexeren bestandstypen 
Í @ Map op bureaublad Geen 

(Map Mijn documenten Geen 

map Mijn Muziek Geen 

dElmap Mijn afbeeldingen Geen 


“tpocumentsand-settmg z 
OC: wamp\www\producten) Documenten, Afbeeldingen 
(CD:LARTIKELS) Alle 
DD:\DOCS Alle 
(OO D:\E-mails!, Alle 

| CDA:\ Geen 
C:\Documents and Settings\Toon\Cookies\ Geen 
CJ C:\Documents and Settings\Toon\Local Settings! Geen 
C:\Program Files Geen 
CI CHAWINDOWS\ Geen 
ODE Geen 

| OF: Geen 
OG: Geen 


Toevoegen Wijzigen Verwijderen 


EN 6 


Copernic laat zich tot op het bot configureren. 


deze tekstbestanden. Geen nood. Druk op de knop Toevoegen en tik in 
het veld Exrenste *.php in. Stip vervolgens TekstpocumenT aan en bevestig 
met OK. Voortaan zal Copernic ook deze bestanden netjes indexeren. 
Overloop eveneens de andere tabbladen: wellicht zijn er een paar instel- 
lingen die jij liever anders had gezien… 


STAP 7 / SPEUREN NAAR BESTANDEN 


Is de initiële indexeringsronde achter de rug, dan kan je de lokale 
zoekmachine aanspreken. Open hiervoor opnieuw het hoofdvenster van 
Copernic. Linksboven merk je een zoekbalk op. Stel dat je op zoek bent 
naar artikels waarin de ‘windows taakbalk’ wordt vermeld. Wel, dan hoef 
je maar net dát in te tikken in de zoekbalk, en terwijl je tikt, toont 
Copernic je in het rechtervenster al meteen de resultaten (zie afbeel- 
ding 7). Afhankelijk van het bestandstype (pdf, doc, …) hoef je een van 
die resultaten maar eenmaal aan te klikken, en je krijgt onderaan in 


het voorbeeldvenster de inhoud te zien. Door een van de knopjes 
rechtsboven dit voorbeeldvenster aan te klikken, spring je dadelijk naar 
een van de ingetikte zoekwoorden in de tekst. De pdf-bestanden uit 
het archief zijn echter kopieerbeveiligd, en dat lukt hier dus niet. Geen 
probleem: dubbelklik even op zo’n bestand, en je pdf-lezer laadt het 
onmiddellijk in. Heb je nog geen lezer, installeer dan de gratis Adobe 
Reader www.adobe.com/nl/products/acrobat/readstep2.html of het gratis, af- 


geslankte alternatief Foxit Reader ‚foxitsoftware.co 


STAP 8 / ZOEKOPDRACHT VERFIJNEN 


® zoeken naaf Misschien was je zoekopdracht 


_ te ruim en steekt er te veel kaf 
["windows taakbalk” AND (iconen OR pictc «| tussen het koren. Dan kan je de 


zoektermen verder afbakenen, 
door speciale operatoren als 
AND, OR en NOT te gebruiken. 


<< Opties verbergen 


Ei Zoekopdracht verfijnen Wissen 


Bestandstype: je 5 N 

[adobe EN úpdf) v Beeld je Sn di dat Jop als 
Grootte: bent naar documenten waarin 
[Ale vl | de term “windows taakbalk” 
Datum: _ | voorkomt, samen met het 
[ale _ | | woord “iconen” of “pictogram- 
Map: men”, maar niét het woord 


“tweaks”. Dan zou je je zoekop- 
dracht als volgt kunnen samen- 
stellen: “windows taakbalk” 
AND (iconen OR pictogrammen) NOT tweaks. Meer uitleg over dit Boole- 
aans gegoochel vind je op 
Maar je kan je speurtocht ook op een andere manier be- 
grenzen. Onderaan de zoekbalk kan je namelijk bijkomende opties op- 
vragen. Daar kan je de resultaten dan beperken tot specifieke bestands- 
types (pdf bijvoorbeeld), maar net zo goed tot bepaalde 
bestandsgroottes, datums en zoekmappen (zie afbeelding 8). 


|c:iClicksarchief 8 


Baken je zoektocht af. 


STAP 9 / DE COPERNIC-ZOEKBALK 


Vind je het hoofdvenster van Copernic nogal omslachtig voor een 
snelle zoektocht, maak dan liever gebruik van de Copernic-zoekbalk, 
die zich in de Windows-taakbalk genesteld heeft. Zie je die niet, open 
dan het menu Opties in het hoofdvenster van Copernic en ga na of die 


| ® a AA A & a & al@-8 enk ï optie wel staat aangevinkt op het tabblad ALgEMeen. Klik ook even met 
| web | E-mailberichten | Bestanden Muziek Aroer essen te Neer * desktop search 


de rechtermuisknop op een lege plaats in de Windows-taakbalk en kies 
WERKBALKEN. Zorg dat Copernic Desktop SEARCH is aangestipt. Zodra je nu 
zl een zoekterm in deze balk tikt, verschijnt er een venster waarin je kan 
aangeven waar/wat je precies wil opsnorren (zie afbeelding 9). Zodra 
je keuze is gemaakt, haalt Copernic het hoofdvenster weer boven water 
en toont hij je de resultaten van je speuractie. « 


® Zoeken naar: 


windows taakbalk. 


ES 189 overeenkomende bestanden 


EJ Bestand openen | _ Map openen 


<< Opties verbergen 


Ei Zoekopdracht verfijnen en 


Bestandstype: 
ale Ne 


5 Map: C:\Clickxarchief\, 


pil CLX_01_p36p38_Hints & Tips.pdf 
EE CLK_01_p40p45_Cursus.pdf 

[SEK 04_p2eps2. Workshops. Hersenbreker. Windovs-, 
ECLX_05.p3B_Hints & Tips.pdf 


Boete B CLX07_pI7p38 Hints & Tips. pdf 


Alle y 
CLK_09_p4Op41_Hints & Tips.pdf 
Ratu: % CLY_10_p26p30. Workshops. Windows_Winsdows XP tu coperic a 
Ale hd nn En 8 
“ECLX_10_p36pI9_ Workshops Varia_Installeer je eigent. ki desktop search 
Meg: E CLX_10_p54pS5_ Wijze raad in boeken_Boeken over Wi, 
Kal Zoeken op web: 


X_04_p28p32_Workshops_Hersenbrekers 


® Overige zoekresultaten Gewijzigd: 22/05/2006 17:05:10 Grootte: 1,9 MB @ EL 
Geen resultaten in andere categorieën, El Web 


Zoeken op de computer: 


a B) ii a) 


de 


Gezondheid 


Afbeeldingen Nieuws 


E-mailberichten Bestanden Muziek, Afbeeldingen 
od nl 
si & “ en 
89 items [ LJ» Inactief Video's Contactpersonen Favorieten Historie 5 
Een bescheiden zoek- 


nas 


"windows taakbalk’| EJ 


Even snel gevonden als ingetikt! balk. nog zo handig. 
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